wo:e: IRENE SCARINGI

Indinzzo CORSO ITALIA 33, 76125, Tram, BT
CORSO ITALIA 33, Tram, BT 76125

Telefono 327 4280356
E-mail  irenescaringi04@gmail com
Data dinascita ~ 28/06/2003

PROFILO PROFESSIONALE
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Eduau:ioc motivata con una profonda passione per 1l sostegno agli studenti , abile nel supporto agli insegnanti
¢ nql _tmgliommcnto dell'ambiente scolastico. Competente nell'organizzazione dei matenali di consumo, nella
pulizia delle stanze e nella pianificazione di attivitd ludiche. Buone capacita di tutoraggio, aggiomamento det
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registn ¢ gestione del tempo.
ESPERIENZA LAVORATIVA

05/2024 - 10/2024

0772023 - 08/2023

06/2023 - 07/2023

01/2021 - 02/2021
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Segretaria in stage
Dott. Angelo Guariello, Trani, Italia

* Assistenza nella gestione dei progetti, monitorando scadenze ¢ coordinando le risorse necessarie.
* Supporto nell'claborazione di documenti finanziari, come fatture ¢ report di spesa.

* Fotocopiatura, scansione ¢ stampa delle documentazioni per il personale d'ufficio.

* Gestione del front office ¢ delle relazioni con I'utenza instradandone correttamente 1 flussi.

* Elaborazione documenti in Word ¢ videoscrittura di test sotto dettatura in modo rapido ¢ preciso.

* Gestione dell'accoglienza di visitatori ¢ altre figure professionali, mostrando un atteggiamento cortese ¢
gentile ¢ comprendendone rapidamente esigenze ¢ richieste.

* Gestione dell'inventario dell'ufficio.

Barista addetta al servizio ai tavoli
Cormio Stefania , Trani, Italia

* Elaborazione di conti ¢ gestione delle transazioni di pagamento tramite contanti ¢ POS

* Preparazione di bevande calde ¢ fredde seguendo standard di qualita specifici del settore.

« Gestione del servizio ai tavoli in caffetteria di alto volume, coordinamento ordini ¢ assistenza chienti.
* Assistenza nella gestione dell'inventario, rifornimento scorte ¢ controllo delle date d1 scadenza.
* Mantenimento dell'igiene ¢ pulizia dell'area di lavoro, inclusi macchinan ¢ utensili.

« Invio delle comande ai colleghi della cucina e del bar con I'utilizzo del palmare.

* Presa degli ordini della clientela e gestione immediata di eventuali richieste speciall

* Ricevimento dei clienti garantendo la cortesia ¢ la disponibilita richiesta dall'azienda.

* Pulizia e sanificazione dei tavoli ¢ del banco bar in conformita alle normative igieniche.

* Carico della merce all'interno dei frigoriferi ¢ degli scaffali prima dell'apertura al pubblico.

* Risoluzione di ogni problematica segnalata dai clienti in modo preciso ¢ rapido.

* Chiusura del locale, della cassa e registrazione degli incassi.

puericultrice
Samarcanda , Varese , [taha

* Gestione delle attivita assegnate in piena autonomia grazie alle competenze maturate.

* Gestione del carico di lavoro affidato mantenendo calma ¢ equilibno.

* Svolgimento delle attivitd prestando cura ai dettaglh ¢ garantendo precisione nell'esecuzione.

* Pianificazione delle attivita lavorative nel rispetto delle tempistiche nchieste.

» Cambio di sede ¢ mansione quando richiesto per esigenze lavorative.

* Utilizzo di metodologie comunicative capaci di facilitare la relazione con 1 diversi interlocutor.

* Mantenimento dell'ordine ¢ della pulizia della postazione di lavoro.

Tutor educativo
work-out, Barletta , Italia

* Organizzazione di attivita extracurriculari volte a stimolare 'interesse ¢ I'impegno degli studenu.

* Collaborazione con insegnanti, famiglie ¢ altri professionisti per il sostegno globale dello studente.
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* Progettazione e realizzazione di piani educativi individualizzati per favorire 'apprendimento degli studen

* Sviluppo di strategie didattiche innovative per rispondere ai diversi stili di apprendimento degli allievi.
* Orientamento, recupero disciplinare ¢/o motivazionale degli studenti in preparazione a prove, test ed esami.

" Sostegno scolastico agli alunni nelle attivita di ripasso per supervisionare il corretto miglioramento
nell'approccio allo studio,

" Semplificazione dell'apprendimento individuale attraverso metodologie didattiche personalizzate.
* Facilitazione delle dinamiche individuali e relazionali all'interno del gruppo di classe.

* Valorizzazione di abilita ¢ potenzialita dell'utente attraverso l'ascolto attivo ¢ I'onientamento.

0172020 - 0372020 Assistente maestra
Aladin , Barletta, Italia
* Collaborazione con il maestro titolare per creare un ambiente di apprendimento positivo.
" Assistenza nello sviluppo e nell'attuazione di piani didattici ¢ lezioni interattive.
* Preparazione del materiale didattico e delle risorse necessarie per le attivitd in aula.
* Gestione della classe ¢ supervisione degli alunni durante I'assenza del maestro.

% Mantcni.mcnto dell'interesse ¢ massimizzazione dell'apprendimento ricettivo attraverso un'educazione degli
studenti basata su tecniche di insegnamento pratico.

* Creazione di un ambiente scolastico sicuro e inclusivo per tutti gli studenti.
* Cooperazione con i docenti nella preparazione del materiale didattico necessario.
* Applicazione delle regole di disciplina scolastica segnalando eventuali problemi.

* Collaborazione con i servizi di supporto a bambini ¢ adolescenti per garantire un'assistenza completa.

* Rispetto delle politiche e delle procedure scolastiche per la sicurezza degli studenti.
* Partecipazione a sessioni di formazione per migliorare le competenze di comunicazione.
* Supporto motivazionale agli alunni che incontrano difficolt durante 1l percorso scolastico.

* Collaborazione con i colleghi per garantire un flusso di lavoro efficiente.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
— D ITURMAZIONE

La!lm Triennale In Scienze Dell'educazione E Formazione L-19
Universita Pegaso

Diploma
Istituto d'istruzione secondaria Nicola Garrone , Barletta

Alttestato
operatore servizi alimentari HCCP, ITS TURISMO PUGLIA

Altestato
Corso BLSD Adulto,Pediatrico, Croce blu Trani

Altestato
EIPASS , ITS TURISMO PUGLIA , Italia

Attestato
Dipartimento scienze biomediche ¢ oncologia umana , Universita dagli studi di Bari

Attestato
Sicurezza sul lavoro, Istituto dell'Istruzione Nicola Garrone Barletta

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI
Madre lingua Italiano

Altre lingue Inglese
Comprensione

A1l - Principiante - Ascolto

Competenze comunicative » Eccellenti capacita di comunicazione sia scritte che orali.
* Capacita di parlare in pubblico in modo articolato e con sicurezza.
* Esperienza nel parlare 1n pubblico.
* Ottime capacita di presentazione a gruppi grandi e piccoli.

* Abilita nella mediazione ¢ nella risoluzione dei conflitti.

* Capacita di ascoltare con empatia.
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" Efficacia nella comunicatore tramite canalj digitali come chat, messaggistica o e-mail.

* Collaboratore efficace ¢ capace di contribuire ai progetti di gruppo.

" Eccellente capacita di ascolto che presta molta attenzione ai dettagl.

* Dimostrata capacita di motivare il team.

* Abilita nel facilitare le discussioni di gruppo.

* Ottime capacit di negozazione.

Sm:lfmvc * Ottime competenze di facilitatore nei gruppi.
* Dimostrata capacita di adattamento a diversi contesti culturali ¢ aziendali.
* Otume competenze gestione dei team.
* Esperienza nel delegare progetti ¢ attivita ad altri.
* Proattivo nel prendere l'iniziativa.
* Capacita di sfruttare rapidamente le nuove idee di ¢ integrarle in piani esistenti.
* Capacita di pensicero creativo, con I'abilita di individuare nuovi modi per risolvere i problemi.
* Onentato all'obiettivo ¢ ai nsultati.
Elaborazione delle informazioni: Comunicazioni:

Utente autonomo Utente autonomo
Competenze digitali Creazione di contenauti: Livelli di sicurezza:
Utente autonomo Utente autonomo
Problem solving:
Utente autonomo
AGGIUNGI UNA SEZIONE

PATENTE DI GUIDA Categoria B

Autonzzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cumculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) ¢ del GDPR (Regolamento UE
2016/679).

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiaraziom non veritiere, di formazione o uso di atti falsi,
richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445 /2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a ventd.

Autorizzo, altresi, il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi del Decreto Leguslativo 30
Giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali® ¢ del GDPR (regolamento UE
2016/679).
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